DMP.4/2010

                                                                                              Inowrocław, dnia10 lutego 2010 r.

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

 przetarg nieograniczony na zamówienie o wartości poniżej 193 000 euro

 Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa     

 Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu.

Postępowanie prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r., nr 171, poz. 1058 z późn. zm.)

Postępowanie ogłoszono na:

● stronach BZP w dniu 10.02.2010 r., pod numerem 28035-2010

● na stronie internetowej w dniu 10.02.2010 r.

● w siedzibie 10.02.2010 r.

Opracowała:

Krystyna Glonek

Inowrocław, luty 2010 r. 

I. Informacja o zamawiającym
1. Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. 

Ulica: ks. Piotra Wawrzyniaka 33

Kod: 88-100, Miejscowość: Inowrocław
Telefon / faks 052 35 64 304

e-mail: pgkim@poczta.internetdsl.pl  

http://pgkim-inowroclaw.samorzady.pl 

Sąd Rejonowy w Bydgoszczy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego Numer KRS 0000059483

REGON: 091581150 NIP: 556-080-08-85

Kapitał zakładowy Spółki: 2 518 500, 00 zł

Konto: Bank Zachodni WBK S. A.O/ Inowrocław      88 1090 1069 0000 0000 0701 3956
Reprezentowane przez:

Krzysztofa Kuźmińskiego – Prezesa Zarządu

Marka Mieszko Gerus – Zastępcę Dyrektora – Członka Zarządu

Danutę Kaczmarek - Główną Księgową - Członka Zarządu 

…………………………………………………………………………………………………

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunków zamówienia - Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r., nr 171, poz. 1058 z późn. zm.).

2.1. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiajacy od wykonawcy ora form, w jakich dokumenty te mogą być składane (Dz. U. z 2009 r., nr 226, poz. 1817).

III. Opis przedmiotu zamówienia
      1. Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: przedmiotem zamówienia 
      są sukcesywnie dostawy artykułów biurowych, papierniczych oraz druków, zgodnie z opisem   

przedmiotu zamówienia, Formularzem ofertowym i załącznikiem nr 6 do swiz. 
      2. Nazwa nadana zamówieniu: Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz  

      druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w 
      Inowrocławiu.

3. Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 zadania z możliwością składania ofert częściowych, w tym:

 Zad. I. – Artykuły biurowe, obejmuje dostawę: bloczków samoprzylepnych, bloków szkolnych, brulionów, cienkopisów, długopisów, dziurkaczy, flamastrów, gumek, kalendarzy, kalek, klejów, kopert, korektorów, koszulek, notesów, ofertówek, papieru, pinezek, przyborników na biurko, pudełek do archiwum, rolek, rozszywaczy, segregatorów, skoroszytów, spinaczy, taśm, teczek, temperówek, tuszów, wkładów do długopisów, zakreślaczy, zeszytów, zszywek, nawilżaczy do palców. 
      3.1. Warunki realizacji:

      a) wykonawca zapewni dostawę materiałów biurowych i papierniczych do siedziby zamawiającego, w terminie 3 dni od złożenia zamówienia, w wyjątkowych sytuacjach w ciągu jednego dnia,

b) wykonawca zapewni wymianę artykułów uszkodzonych i niepełnowartościowych w ciągu 3 dni,

      c) wykonawca wykona zamówienie zgodne z opisem – zał. nr 1 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

      Zad. II. – Usługa drukowania, obejmuje wykonanie druków: polecenie przelewu, karty drogowej, karty ewidencji wyposażenia, karty ewidencji czasu pracy, rocznych kart urlopowych, kartotek magazynowych, księgę środków trwałych, list zaliczkowych, protokołów zdawczo odbiorczych, rejestrów umów w sprawie zamówień publicznych, zamówień jednostronnych, wniosków o udzielenie pożyczek, wniosków o zaliczki, pokwitowań odbioru darowizny, zestawień gotówki, zestawień obrotów, zeszyt- rejestr Zamówien publicznych, zeszytów podawczych, zeszytów- rejestrów umów, dowodów wpłat KP, Faktur VAT, kart obrachunkowych, wniosków o urlop, miesięcznych kart eksploatacyjnych, przejęcie materiałów PZ, rozliczenie zaliczek, wydawanie materiałów, WZ, RW, zawiadomień o przejęciu lokalu, zleceń dotyczących zamówienia oraz na prace w godzinach nadliczbowych, zwrot materiałów ZW, książkę wyjść, not korygujących, poleceń księgowania, raportów kasowych, bankowych dowodów wpłat, potwierdzeń wywozu nieczystości, brygadowych karta pracy. 
      3.2. Warunki realizacji:

      a) wykonanie i dostarczenie druków zgodnie z Formularzem ofertowym (zał. nr 1 do siwz) oraz zał. nr 6 do siwz, który stanowi szczegółowy opis i wykaz graficzny druków,

      b) realizacja zamówienia w ciągu 7 dni a w przypadkach szczególnych trzy dni,

      c) dostawa do siedziby zamawiajacego na koszt wykonawcy,

      d) wymiana druków wadliwych nie spełniających wymagań co do rodzaju papieru i treści druku w ciągu 3 dni.

      3.3. Ilość wykazanych druków może ulegać zmianie w trakcie trwania umowy.

      4. Wspólny Słownik Zamówień CPV: 30.19.00.00 – 7  wyroby biurowe 

      22.90.00.00 – 9 różne druki
IV. Termin wykonania zamówienia: 24 miesiące od podpisania umowy

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadają wiedzę i doświadczenie,

c) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) są w sytuacji ekonomicznej i finansowej.

1.2. Ocena spełnienia przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego zostanie dokonana na zasadzie: spełnia / nie spełnia na podstawie złożonych przez Wykonawcę do oferty oświadczeń i dokumentów.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zawartych w rozdziale V, Zamawiający wymaga złożenia do oferty, następujących oświadczeń i dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

celowym jest aby dokumenty oferty ułożyć wg kolejności –
1. W celu wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., zamawiający wymaga złożenia:

a) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1, ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do siwz,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zamawiający wymaga złożenia:

a) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.1, ustawy Prawo zamówień publicznych - załącznik nr 3 do siwz,

b) aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

b) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienia - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.

4. Inne dokumenty: Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do siwz.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje zamawiający oraz wykonawcy przekazują w formie pisemnej za pomocą faksu lub poczty. 

2. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą faksową. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu będzie się uważało za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

a) na 6 dni przed upływem składania ofert,

b) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.8 - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

4.1. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

4.2. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 4.

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści na swojej stronie internetowej.

6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśniania wątpliwości dotyczących treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, o których mowa w art. 38 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych.

7. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować na adres zamawiającego podany w rozdz. I. specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

8. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.
9. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, oraz na stronie internetowej: http://pgkim-inowroclaw.samorzady.pl 

10. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: Krystyna Glonek, tel./faks 052 35 64 304.
VIII. Wymagania dotyczące wadium

      1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

      2. Nie przewiduje się udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

IX. Termin związania ofertą

Zgodnie z art. 85 ust 1 pkt 1, ustawy Prawo Zamówien publicznych Dostawca pozostaje związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Ofertę należy złożyć w opakowaniu opisanym następująco:
	Adres Zamawiającego: 

Do  Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa 
       Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu.

nie otwierać przed: 24 luty 2010 r. godz.10.00

Adres składającego ofertę


2. Zgodnie z art. 82 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

4. Oferta musi być sporządzona, w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, pismem czytelnym.

5. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi wykonawca.

6. Wszystkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania.

7. Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być ponumerowane i podpisane przez wykonawcę lub osobę upoważnioną.

8. Wszelkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone powinny być podpisane przez osobę uprawnioną,

9. Kopie dokumentów powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem”

10. Wszystkie strony oferty winny być ponumerowane i połączone w sposób trwały.

11. Oferta powinna być złożona w teczce lub zbindowana, w sposób uniemożliwiający wypadnięcie jakiegokolwiek z dokumentów oferty.

12.Wykonawca może zastrzec w ofercie informacje, które stanowią tajemnicę Przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Dokumenty zawierające informacje zastrzeżone należy umieścić w oddzielnej ponumerowanej i opatrzonej nazwą: „Dokumenty zastrzeżone”, teczce. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Prawo Zamówien publicznych.

13. Zmiany, w złożonej już ofercie, może dokonać Wykonawca tylko przed upływem terminu składania ofert.

14.Ofertę można wycofać tylko przed upływem terminu składania ofert.

15. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie mogą nastąpić na takich samych zasadach, jak składanie z dopiskiem na kopercie „ ZMIANA „ lub „ WYCOFANIE „.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1.Oferty należy składać do dnia 24 lutego 2010 r. do godziny 9:50 w sekretariacie Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o., ul. ks. Piotra Wawrzyniaka 33, 88-100 Inowrocław.

2. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi dnia 24 lutego 2010 r. o godzinie 10:00, w siedzibie PGKiM Sp. z o.o. w Inowrocławiu – sala konferencyjna (pokój nr 12).

3.Otwarcie ofert jest jawne.

4.Komisja dokona otwarcia ofert w kolejności ich wpływu, poda do wiadomości nazwę i adres Wykonawcy oraz odczyta cenę.

5. Dla Wykonawcy, który nie mógł przybyć na otwarcie ofert, na jego prośbę Zamawiający prześle zestawienie otwartych ofert.

6. Podczas otwarcia ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawcy udzielania wyjaśnień  dotyczących złożonych ofert.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Zgodnie z art.3 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001r o cenach (Dz. U. Nr 97, poz.1050 ze zm.)

cena przedmiotu zamówienia obejmuje wszystkie elementy składowe, za które zamawiający

jest zobowiązany zapłacić Wykonawcy, w tym również podatek VAT.

2. Cenę należy podać w złotych polskich (grosze zaokrąglić do dwóch miejsc po przecinku)

brutto z wyodrębnieniem wartości podatku VAT.

3. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z art. 91, ustawy Prawo  zamówień publicznych.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów oraz sposobu oceny ofert

1. Złożone oferty będą rozpatrywane przez Zamawiającego przy zastosowaniu kryterium:

 a) cena wykonania zamówienia -100 %

2. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100, oferty następne będą oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej, wg wzoru:

Cb  = (Wn : Wb) x 100




gdzie:




Cb – ocena oferty badanej




Wn– najniższa wartość oferty w złotych brutto

                                    Wb -wartość oferty badanej w złotych brutto

3. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, zgodnie z art. 87 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

4. Zamawiający poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyłki pisarskie,

b)oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty - niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Zamawiający odrzuci oferty zgodnie z art. 89 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę spośród nieodrzuconych ofert wyłącznie na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

XIV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i Adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedzibę i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informację, o których mowa w ust.1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni. 

3.1. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w punkcie 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta, nie odrzucono żadnej oferty oraz gdy nie wykluczono żadnego wykonawcy.

3.2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust.1.

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach

1. Z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa na warunkach określonych we wzorach, stanowiących załączniki nr 4 i 5 specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Umowa będzie podpisana oddzielnie na każde zadanie.

3. Wykonawca będzie wykonywał zamówienie zgodnie z ustaleniami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia.

4. Wykonawca nie wprowadzi do realizacji zamówienia zamienników i innych rozwiązań bez uzgodnień z Zamawiającym.

5. O terminie i miejscu zawarcia umowy zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę faksem lub telefonicznie.

6. Zapłata za wykonanie zamówienia nastąpi przelewem- w ciągu 30 dni od wystawienia faktury.
6. Zgodnie z art. 144, ustawy Prawo zamówień publicznych zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy chyba, że zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej zmiany.

7. Zamawiajacy dopuszcza możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru wykonawcy, jeżeli:

a) wykonanie zamówienia lub jego części w określonym pierwotnie terminie nie leży w interesie zamawiającego (np. niekorzystne warunki atmosferyczne),

b) zmiany są korzystne dla zamawiajacego i wynikają z okoliczności o charakterze obiektywnym.

8. Zmiana postanowień umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron wyrażoną w formie pisemnego aneksu pod rygorem nieważności.

XVII. Pouczenie ośrodkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

1.Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę Urzędu Zamówień Publicznych.

 3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.

4. W związku z tym, że zamówienie jest mniejsze niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu,

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

c) odrzucenia oferty odwołującego.

5. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności zamawiajacego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

6. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

7. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą faksu lub drogą elektroniczną (opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu)

– zgodnie z art.27 ust.2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

8. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.

9. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców. Na tą czynność nie przysługuje odwołanie.

10. Odwołanie wnosi się w terminie:

a) 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiajacego stanowiącej podstawę jego wniesienia - jeżeli został przesłany faksem lub elektronicznie (opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu),

b) 10 dni – jeżeli został przesłany w inny sposób, zgodnie z art. 27 ust.2, ustawy Prawo zamówień publicznych.

11. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

12. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w art. 180 ust.2, ustawy Prawo zamówień publicznych, wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

13. Jeżeli zamawiający nie opublikował ogłoszenia o zamiarze zawarcia umowy lub mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia, a w przypadku udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej albo zapytania o cenę - ogłoszenia o udzieleniu zamówienia z uzasadnieniem,

b) 1 miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli zamawiający nie zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o udzieleniu zamówienia albo zamieścił w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenie o udzieleniu zamówienia, które nie zawiera uzasadnienia udzielenia zamówienia w trybie negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę.

14. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia zamawiajacy może przedłużyć termin składania ofert.

15.W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

16. W przypadku wniesienia odwołania zamawiający nie może zawrzeć umowy do czasu ogłoszenia przez Izbę wyroku lub postanowienia kończącego postępowanie odwoławcze.

17. Zamawiajacy może złożyć do Izby wniosek o uchylenie zakazu zawarcia umowy, jeżeli niezawarci umowy mogłoby spowodować negatywne skutki dla interesu publicznego przewyższające korzyści związane z koniecznością ochrony wszystkich interesów, w odniesieniu, do których zachodzi prawdopodobieństwo doznania uszczerbku w wyniku czynności podjętych przez zamawiajacego w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

18. Zamawiający przesyła kopię niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

19. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postepowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. Zgłoszenia przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie.

20. Wykonawcy, którzy przystąpili do postepowania odwoławczego, staja się uczestnikami postepowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

21. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. Izba uwzględnia opozycję, jeżeli zgłaszający opozycję uprawdopodobni, że wykonawca nie ma interesu w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystąpili; w przeciwnym razie Izba oddala opozycję. Postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji Izba może wydać na posiedzeniu niejawnym. Na postanowienie o uwzględnieniu albo oddaleniu opozycji nie przysługuje skarga.

22. Czynności uczestnika postepowania odwoławczego nie mogą pozostawać w sprzeczności z czynnościami i oświadczeniami stron, do której przystąpił, z zastrzeżeniem art. 186 ust. 3, ustawy Prawo zamówień Publicznych.

23. Odwołujący oraz wykonawca wezwany nie mogą następnie korzystać ze środków ochrony prawnej wobec czynności zamawiajacego wykonanych zgodnie z wyrokiem Izby lub sądu albo na podstawie art. 186 ust.2 i 3, ustawy prawo Zamówien Publicznych.

24. Do postępowania odwoławczego stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks postępowania cywilnego o sądzie polubownym (arbitrażowym), jeżeli ustawa nie stanowi inaczej.

25. Izba rozpoznaje odwołanie w terminie 15 dni od dnia jego doręczenia Prezesowi Izby. 

26. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

27. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. – Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

XVIII. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7, jeżeli zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień

1. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6 i 7, ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Jeżeli nastąpi konieczność skorzystania z zamówienia uzupełniającego będzie ono  udzielone do wysokości 20 % wartości zamówienia podstawowego na podstawie odrębnej umowy.

XIX. Zamawiajacy żąda wskazania przez wykonawcę w ofercie części zamówienia,

której wykonanie powierzy podwykonawcom

      Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której

      wykonanie powierzy podwykonawcom. Zgodnie z - Formularzem ofertowym, pkt 4 ppkt 5.     
XVIII. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1. Formularz ofertowy 
2. oświadczenie w trybie art. 22 Prawa zp,

3. oświadczenie w trybie art.24 Prawa zp,

4. wzór umowy – Zad. I.

5. wzór umowy – Zad. II.

6. wykaz graficzny druków.
Sporządziła:                                                                                                       

                    Z a t w i e r d z i ł:

Inowrocław  dnia ….........................                                                                   …...................................

    Załącznik nr 1 do siwz
FORMULARZ OFERTOWY 
na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą:

Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu. 
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony

1. Dane dotyczące wykonawcy:

Nazwa ……………………………………………………………………………................
Siedziba……………………………………………………………………………………...
Nr telefonu/faks……………………………………………………………………………..
nr NIP …………………………………………....………………………………………….
nr REGON ………………………………………………………………………….............
województwo: ………………………………………………………………………………

2. Dane dotyczące zamawiającego:

Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  

 Sp. z o.o.  w Inowrocławiu

ul. ks. Piotra Wawrzyniaka 33

88-100 Inowrocław:

3. Zobowiązania wykonawcy:
1. Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia za cenę:

Zad. I. – Artykuły biurowe 
	
	
	
	

	Lp.
	Nazwa artykułu
	j.m.
	Cena brutto za 1 szt.

	1
	BLOCZEK SAMOPRZYLEPNY 38/51 (100 SZT )
	OP
	 

	2
	BLOCZEK SAMOPRZYLEPNY 76*76 3M (100 SZT)
	OP
	 

	3
	BLOK SZKOLNY A4/100
	SZT
	 

	4
	BLOK SZKOLNY A5/100
	SZT
	 

	5
	BRULION A4/96 K/OPR TWARDA /KRATA/
	SZT
	 

	6
	BRULION A5/96 K/OPR TWARDA /KRATA/
	SZT
	 

	7
	CIENKOPIS kolor mix - typu Stabilo lub równoważny
	SZT
	 

	8
	DŁUGOPIS /TYP POPULARNY/Z WYMIENNYM WKŁ. - typu BIC lub równoważny
	SZT
	 

	9
	DŁUGOPIS O WKŁADZIE METALOWYM KLASA ŚREDNIA MIX KOL. - typu Zenit lub równoważny
	SZT
	 

	10
	DŁUGOPIS Z PRZYLEPCEM NA SPRĘŻ.- typu Idest lub równoważny
	SZT
	 

	11
	DŁUGOPIS ŻELOWY /KOL MIX/- typu Rystar lub równoważny
	SZT
	 

	12
	DZIURKACZ 30 KART- typu Laco lub równoważny
	SZT
	 

	13
	FLAMASTER BIUROWY MIX KOL.- typu Kamet lub równoważny
	SZT
	 

	14
	FOLIOPIS - typu Rystar lub równoważny
	SZT
	

	15
	GUMKA NATURALNA – typu pelikan lub równoważny
	SZT
	 

	16
	GUMKA RECEPTURKA 25 g mix
	OP.
	

	17
	KALENDARZ TRÓJDZIELNY FORM 68/32/DZIELONE KALENDARIUM
	SZT
	 

	18
	KALENDARZ KSIĄŻKOWY A5-184 KAR/BOKI SZYTE NIĆMI/
	SZT
	 

	19
	KALENDARZ TERMINARZ /STOJĄCY/ FORMAT 15/29 
	SZT
	 

	20
	KALENDARZ TERMINARZ /POZIOMY/ FORMAT15/29
	SZT
	 

	21
	KALKA OŁÓWKOWA A4/25 (100 SZT)
	OP
	 

	22
	KLEJ W TUBIE – typu Astra lub równoważny
	SZT
	

	23
	KLEJ W SZTYFCIE 20 g - typu Esselte lub równoważny
	SZT
	 

	24
	KLIP 19MM (12 SZT)
	OP
	 

	25
	KLIP 25 MM (12 SZT) 
	OP
	 

	26
	KLIP 51 MM (12 SZT) 
	OP
	

	27
	KOPERTA BIAŁA C4 SK Z PASKIEM (50 SZT)
	OP
	 

	28
	KOPERTA BIAŁA C5 NK (500 SZT)
	OP
	 

	29
	KOPERTA BIAŁA C6 SK (1000 SZT)
	OP
	 

	30
	KOPERTA BIAŁA C6 SK OK.PRAWE (1000 SZT)
	OP
	 

	31
	KOPERTA BRĄZ B5 SK Z PASKIEM (500 SZT)
	OP
	 

	32
	KOPERTA BRĄZ C5 SK Z PASKIEM (500 SZT)
	OP
	 

	33
	KOPERTA BRĄZ E4 SK ROZSZERZANA 
	SZT
	 

	34
	KOREKTOR W PIÓRZE 8 ML- typu Indest lub równoważny
	SZT
	 

	35
	KOREKTOR W PŁYNIE 20 ML- typu Laco lub równoważny
	SZT
	 

	36
	KOREKTOR W TAŚMIE – typu Laco lub równoważny
	SZT
	 

	37
	KOSZULKI A4 NA DOKUMENTY (100 SZT) – typu Idest lub równoważny
	OP
	 

	38
	LINIJKA 30 CM 
	SZT
	 

	39
	LINIJKA 40 CM
	SZT
	 

	40
	MARKER PERMANENTNY – typu  Idest lub równoważny
	SZT
	 

	41
	MARKER GIGANT STAND. KONC. ŚCIĘTA – typu Kamet lub równoważny
	SZT
	 

	42
	NOTES WYMIENNY DO PODKŁADU NA BIURKO
	SZT
	 

	43
	NOŻYCZKI 18 CM
	SZT
	 

	44
	OFERTÓWKA TWARDA A4 20 mic/25 szt
	OP
	 

	45
	OŁÓWEK Z ŻYWICY SYNTETYCZNEJ
	SZT
	 

	46
	PAPIER KANCELARYJNY A4 KRATA
	RYZA
	 

	47
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 150*12*2 900 SKŁ
	KART
	 

	48
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 240*12* 1/60 G 2000 SKŁ
	KART
	 

	49
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 240*12*2 900 SKŁ
	KART 
	 

	50
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 240*12* 3 / 600 SKŁ/
	KART
	 

	51
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 250*12*1 /2000 SKŁAD/
	KART
	 

	52
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 250*12*2 /900 SKŁ/
	KART
	 

	53
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 250*12*3 /600 SKŁ/
	KART
	 

	54
	PAPIER KOMP. Z NADRUKIEM ORG 375*12*1 /600 SKŁ/
	KART
	 

	55
	PAPIER KSERO A3/80G
	RYZA
	 

	56
	PAPIER KSERO A4/80G
	RYZA
	 

	57
	PAPIER KANCELARYJNY A4 KRATA
	RYZA
	 

	58
	PAPIER KANCELARYJNY A3 KRATA
	RYZA
	

	59
	PINEZKA SREBRNA /50 SZT/
	OP
	 

	60
	PINEZKA TABLICOWA /50 SZT/
	OP
	 

	61
	PRZYBORNIK NA BIURO Z WYPOSAŻENIEM
	SZT
	

	62
	PUDEŁKO DO ARCHIWUM SZER GRZB. 10 CM
	SZT
	 

	63
	ROLKI TERMICZNE 57 MM /30 M/
	SZT
	 

	64
	ROZSZYWACZ
	SZT
	 

	65
	SEGREGATOR KARTONOWY A4/35/2R /MIX KOLOR/
	SZT 
	 

	66
	SEGREGATOR OKLEJONY FOLIĄ PP A4/75 /MIX KOLOR/
	SZT
	 

	67
	SEGREGATOR OKLEJONY FOLIĄ PP A4/50 / MIX KOLOR/
	SZT
	 

	68
	SKOROSZYT SZTYWNY /A4/ PCV 10 SZT /MIX KOL/
	OP
	 

	69
	SKOROSZYT SZTYWNY ZAWIESZKA 10 SZT /MIX KOL/ PCV
	OP
	 

	70
	SKOROSZYT ZAWIESZKA 1/2 KARTON 
	SZT
	 

	71
	SKOROSZYT ZAWIESZKA /PEŁNA/ KART/
	SZT
	 

	72
	SKOROSZYT ZWYKŁY /KART/
	SZT
	 

	73
	SPINACZ OWALNY R-50 
	OP
	 

	74
	SPINACZ OKRĄGŁY R-28/330
	OP
	 

	75
	PÓŁKA NA DOKUMENTY PRZEZROCZYSTA
	SZT
	 

	76
	TAŚMA SKOTCH MAGIC 19/33
	SZT
	 

	77
	TAŚMA KLEJĄCA 18/20 BEZBARWNA 8 SZT
	OP
	 

	78
	TECZKA Z KLIPEM A4 /MIX KOLOR/
	SZT
	 

	79
	TECZKA DO PODPISU HARMONIJKOWA - KOLOROWA, MOCNY KARTON/24 PRZEGRÓDKI/ NA PRZEDNIEJ STRONIE OTWORY Z KARTONOWYMI ETYKIETAMI UMOŻLIWIAJĄCE OPISANIE KAŻDEJ PRZEGRÓDKI
	SZT
	 

	80
	TECZKA Z RZEPEM A4
	SZT
	 

	81
	TECZKA WIĄZANA ZWYKŁA
	SZT
	 

	82
	TECZKA Z GUMKĄ /TEKTUROWA O ZWIĘKSZ SZTYWN. /ZAMYKANA NA GUMKĘ/ A4
	SZT
	 

	83
	TECZKA KIEROWCY
	SZT
	 

	84
	TEMPERÓWKA - METALOWA /POJEDYŃCZA/
	SZT
	 

	85
	TUSZ DO STĘPLI GUMOWYCH CZARNY
	SZT
	 

	86
	TUSZ DO STĘPLI NIEBIESKI 
	SZT
	 

	87
	TUSZ DO STĘPLI CZERWONY
	SZT 
	 

	88
	WIZYTOWNIK OBROTOWY 200 wizytówek- typu Donau lub równoważne
	SZT
	

	89
	WKŁAD METALOWY KLASY ŚREDNIEJ – NIEBIESKI I CZARNY (DO POZYCJI 9)
	SZT
	

	90
	WKŁADY DO DŁUGODISU ŻELOWEGO /MIX KOLOR/ (DO POZYCJI 11) 
	SZT
	 

	91
	WKŁADY DO DŁUGOPISU DŁUGI /TYP POPULARNY/ DO POZ. 8
	SZT
	 

	92
	WKŁAD KRÓTKI Z PIÓRKIEM x21
	SZT
	 

	93
	ZAKREŚLACZ MIX KOLOR
	SZT
	 

	94
	ZESZYT A4 /96 K KRATA 
	SZT
	 

	95
	ZESZYT A5 32 K KRATA
	SZT
	 

	96
	ZESZYT A5 60 K KRATA
	SZT
	 

	97
	ZESZYT A5 80 K KRATA
	SZT
	 

	98
	ZSZYWACZ zszywa 30 kart/pojemność magazynowania zszywek 100 – 150- TYPU Laco, Esselte lub równoważny
	SZT
	 

	99
	ZSZYWKI 24/6 (1000 SZT) do poz. 97
	OP
	 

	100
	ZSZYWKI 16/8 –typu Lentz lub równoważne (1000 szt)
	OP
	 

	101
	ZWILŻACZ DO PALCÓW glicerynowy
	SZT
	 

	 
	 
	RAZEM:
	 

	
	
	
	

	
	
	
	

	Słownie: 
	 ………………………………………………………………………………...
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	LEGENDA:
	
	

	
	SZT -  SZTUKA
	
	

	
	KART -  KARTON
	
	

	
	OP – OPAKOWANIE
	
	


Zad. II. – Usługa drukowania
	Lp.
	Nazwa artykułu
	Rodzaj papieru
	Przewidywa-na  ilość na 2 lata
	Cena jednostkowa brutto
	Wartość brutto


	1
	Polecenie przelewu blankiety płatnicze
A 4/100 (czerwone) perforowane  
	90 g/m2
	80 000
	 
	

	2
	Polecenie przelewu blankiety płatnicze 
A 4/100 (czarne) perforowane  
	90 g/m2
	80 000
	
	

	3
	Karta drogowa SM 102 dwustronna 
A 4/100
	s
	1000
	 
	

	4
	Karta ewidencji wyposażenia         dwustronna ½ A 4
	k
	900
	 
	

	5
	Karta ewidencji czasu pracy           dwustronna A 4 /100
	k
	800
	 
	

	6
	Roczna karta urlopowa ½ A4 dwustronna
	k
	700
	 
	

	7
	Kartoteka magazynowa dwustronna                             A 5/100
	k
	1100
	 
	

	8
	Księga środków trwałych A4/100 oprawa twarda
	s
	2
	 
	

	9
	Lista zaliczkowa płatnicza, ekwiwalent za pranie odzieży jednostronny ⅔ A 4
	s
	200
	 
	

	10
	Protokół zdawczo odbiorczy dwustronna A 4/100
	s
	500
	 
	

	11
	Rejestr umów w sprawie zamówień publicznych jednostronna A 4 150 kart (oprawa twarda, w poziomie)
	s
	2
	 
	

	12
	Zamówienie nr ……. jednostronne A5/100
	Kop.
	200
	
	

	13
	Wniosek o udzielenie pożyczki dwustronny ⅓ A5 /100   
	s
	500
	 
	

	14
	Wniosek o zaliczkę dwustronny 
¼ A 4/100
	s
	600
	 
	

	15
	Pokwitowanie odbioru darowizny A5/100
	s
	10
	
	

	16
	Zestawienie gotówki jednostronna 
A 5/100
	s
	500
	 
	

	17
	Zestawienie obrotów i sald 2 x A 4 dwustronne
	s
	10
	 
	

	18
	Zeszyt - rejestr zamówień publicznych i zawartych umów format A 3 100 kart jednostronna /oprawa twarda/
	s
	2
	 
	

	19
	Zeszyt podawczy A 4 - 150 kart, /oprawa twarda/
	s
	100
	 
	

	20
	Zeszyt podawczy A 5 - 150 kart/oprawa twarda/
	s
	100
	 
	

	21
	Zeszyt -rejestr umów dwustronna                           format A 4 100 kart (w poziomie)
	s
	20
	 
	

	22
	Dowód wpłaty pokwitowanie KP ½ 

A 5/100 jednostronny, 2 kolory czerwony, zielony
	kop.
	800
	
	

	23
	Faktura VAT nr… 3/4 A 4 /100  jednostronna, 2x biała
	kop
	80
	 
	

	24
	Karta obrachunkowa miesięczna za…. A4/100 jednostronna 
	s
	800
	 
	

	25
	Wniosek o urlop - jednostronna                             ¼ A4 /100
	s
	1000
	 
	

	26
	Miesięczna karta eksploatacyjna SM A4/100 dwustronna 
	s
	40
	 
	

	27
	MM przesunięcie materiału jednostronne (x 3) ⅓  A 4/90                                                                                                                            
	kop
	20
	 
	

	28
	Protokół powierzchni i opisu instalacji technicznych A4 /100 dwustronna 
	s
	30
	 
	

	29
	Przyjęcie materiałów PZ, jednostronne

(x 3) ⅔ A 4/90  
	kop
	150
	 
	

	30
	Rozliczenie zaliczki pobranej – dwustronna ¼ A4 /100 
	s
	50
	 
	

	31
	Wydawanie materiałów na zewnątrz WZ jednostronne (x 3) ⅔ A 4 90 kart                                                                                                                                      
	kop
	20
	
	

	32
	Wydanie materiału z magazynu RW jednopozycyjne, jednostronne                                                                                                                        (x 3) ⅓  A 4  90 kart 
	kop
	800
	 
	

	33
	Wydanie materiału z magazynu RW wielopozycyjne (x 3) ⅔ A 4 90 kart
	kop
	700
	 
	

	34
	Zawiadomienie o przejęciu lokalu mieszkalnego - jednostronna ½ A4 / 100 
	s
	50
	 
	

	35
	Zlecenie dotyczące zamówienia  - dwustronna 100 szt                                                                                                                                                
	s
	400
	 
	

	36
	Zlecenie na prace w godzinach nadliczbowych – dwustronna ¼ A 4 /100 
	s
	200
	 
	

	37
	Zwrot materiałów do magazynu ZW jednostronne (x 3) ⅓ A 4 90 kart 
	kop
	50
	 
	

	38
	Faktury VAT korygujące 100 kart – 2 kolory niebieski, zielony
	kop
	10
	 
	

	39
	Kasa wypłaci KW ½ A 5 100 kart 2 kolory czerwony, zielony
	kop
	800
	
	

	40
	Książka wyjść dwustronna A 4 /str.18                            
	s
	10
	
	

	41
	Nota korygująca A5/100 2kolory niebieski, zielony 
	kop
	25
	
	

	42
	PK polecenie księgowania - dwustronne  A 5 100 kart
	kop
	30
	
	

	43
	Polecenie przelewu, 2 kolory czerwony, zielony ¼ A 4/100
	kop
	600
	
	

	44
	Raport kasowy dwustronny A 4/ 100 kart 
	kop
	30
	
	

	45
	Bankowy dowód wpłaty jednostronny 

½ A4/90 1 biały, 1 zielony, 1czerwony
	kop
	100
	
	

	46
	Potwierdzenie wywozu nieczystości jednostronne ½ A5/100
	kop
	1500
	
	

	47
	Brygadowa karta pracy dwustronna

½ A4/100
	kop
	300
	
	

	48
	Polecenie przelewu-nadruk 2 cm PODATKI jednostronne, 2 kolory czerwony,1 zielony, ¼ A4/90
	kop
	50
	
	

	
	
	
	
	        Razem:
	


Powyższe druki są zgodne z wykazem graficznym- zał. nr 6 do siwz. 

Słownie cena brutto:  ……………………………………………………………………………
Legenda:

s – standard  -  offset 70 g

k – karton  - 150 g

kop – kopiujące - 53g standard

4. Oświadczenia wykonawcy:

1. wyrażam zgodę na termin płatności 30 dni 

2. uważam się za związanego niniejszą ofertą przez okres 30 dni 
3. oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń.
4.  oświadczam, że zdobyłem konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz  

     do przygotowania i złożenia oferty.

5.  dostawy będę wykonywał siłami własnymi (zamierzamy zlecić - wykaz dostaw i  

     informacje o podwykonawcach. Wykaz podwykonawców zawarliśmy w treści oferty).
*  niepotrzebne skreślić
6. oświadczam, że zobowiązuję się do zawarcia umowy na warunkach określonych we  

    wzorze umowy.
5. Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam następujące oświadczenia i  

    dokumenty:
………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………...
………………………………………………………………………………………………………………………………...
…………..........………………………………

(imię i nazwisko podpis uprawnionego przedstawiciela  

wykonawcy )

............................ data .........................

    Załącznik Nr 2

Nazwa wykonawcy

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu. 
Oświadczenie

o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt. 1 - 4 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.).

1. Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, oświadczam, że:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętych przedmiotem zamówienia;

2) posiadam wiedzę i doświadczenie;

3) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

Miejscowość i data: ………………………………

……………………………………

(pieczątka i podpis wykonawcy)

Załącznik nr 3

Nazwa wykonawcy

Dotyczy: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na: Dostawa artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu. 
Oświadczenie

Działając zgodnie z 22 ust. 1 pkt. 1 – 4, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) oświadczam, że:

Nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

Miejscowość i data: ………………………………

……………………………………

(pieczątka i podpis wykonawcy)








                    Załącznik nr 4
Wzór umowy

UMOWA  Nr ......................./ 2010

     zawarta w dniu ………………. r., pomiędzy: Przedsiębiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. mającym siedzibę w Inowrocławiu przy ul. ks. Piotra Wawrzyniaka 33, wpisanym do rejestru sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Bydgoszczy XIII Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000059483, 

REGON: 091581150 NIP: 556-080-08-85

Kapitał zakładowy Spółki: 2 518 500,00 zł

Konto: Bank Zachodni WBK S. A.O/ Inowrocław      88 1090 1069 0000 0000 0701 3956
reprezentowanym przez:

mgr Krzysztofa Kuźmińskiego – Prezesa Zarządu 

mgr Danutę Kaczmarek – Główną Księgową - Członka Zarządu

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym,

a

Firmą: ………………………..,  mającą siedzibę w ………………… przy ul. ………………………, wpisaną do ……………………………., prowadzonego przez: ………………………………… pod nr ………………….. , 

REGON: ………………    NIP: ……………………, reprezentowaną przez:

……………………………………..,

zwaną dalej w treści umowy Wykonawcą:

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r., nr 171, poz. 1058 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego została zawarta umowa o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania następujące zamówienie:

Dostawę artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu, dla:

Zad. I. – Artykuły biurowe, 
obejmującego dostawę: bloczków samoprzylepnych, bloków szkolnych, brulionów, cienkopisów, długopisów, dziurkaczy, flamastrów, gumek, kalendarzy, kalek, klejów, kopert, korektorów, koszulek, notesów, ofertówek, papieru, pinezek, przyborników na biurko, pudełek do archiwum, rolek, rozszywaczy, segregatorów, skoroszytów, spinaczy, taśm, teczek, temperówek, tuszów, wkładów do długopisów, zakreślaczy, zeszytów, zszywek, nawilżaczy do palców. 
2.Przedmiot umowy został określony w rozdz. III. specyfikacji istotnych warunków

zamówienia,

3.Dostarczone artykuły biurowe i papiernicze powinny spełniać normy jakościowe i objętościowe określone w Formularzu ofertowym – zał. nr 1 do umowy. 

§ 2

Umowę zawiera się na okres od ………………….. r.  do …………………………  r.

§ 3

1. Dostawy artykułów biurowych i papierniczych odbywać się będą sukcesywnie w

zależności od potrzeb, po uzgodnieniu telefonicznym potwierdzonym na piśmie (z wyszczególnieniem artykułów i ich ilością) na własny koszt, własnym transportem i na własne ryzyko Wykonawcy, w terminie 3 dni od momentu zgłoszenia zapotrzebowania.

2. W wyjątkowych przypadkach w ciągu 1 dnia.

3. W razie wystąpienia wad lub braków towar podlega reklamacji.

4. Wykonawca wymieni reklamowany towar na nowy, bez wad w terminie 3 dni od daty

zgłoszenia reklamacji.

§ 4

1.Strony postanawiają, że za wykonanie przedmiotu umowy zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie na podstawie złożonej oferty z dnia …………. r.  stanowiącej integralną część umowy – (zał. nr 1 do umowy).

2.Ceny za wykonanie i dostarczenie przedmiotu zamówienia podane w ofercie są cenami umownymi i obowiązywać będą przez okres trwania umowy.

3.Należności za dostarczenie przedmiotu zamówienia będą uregulowane przez Zamawiającego w formie przelewu na rachunek wskazany w fakturze przez Wykonawcę, w terminie do 30 dni  od daty złożenia  faktury . 

4. Wynagrodzenie jakie zapłaci Zamawiający Wykonawcy z tytułu realizacji umowy  nie może   przekroczyć  wartości określonej  przez Zamawiającego  na finansowanie, to jest kwotę: ………………….. zł netto, (słownie: …………………………… ). 

5. Po wykorzystaniu tej kwoty przez Zamawiającego umowa wygasa.

6. Zgodnie z art. 67 ust.1 pkt 7, ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający  przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego, stanowiącego nie więcej niż 20 % zamówienia podstawowego, na podstawie odrębnej umowy. 

§ 5

1. Strony postanawiają, że obowiązującą ich formą odszkodowania stanowią kary umowne.

2. Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:
2.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w dostarczeniu przedmiotu zamówienia w wysokości 0,5 % wartości

    przedmiotu umowy podlegającego odbiorowi, za każdy dzień opóźnienia,

b) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie wykonawcy w wysokości 10 %  

    wynagrodzenia umownego obejmującego całość przedmiotu umowy.

2.2. Zamawiający zapłaci wykonawcy kary umowne:

a) za odstąpienie od umowy z winy zamawiającego, w wysokości 10 wynagrodzenia  

    umownego obejmującego całość przedmiotu umowy, z zastrzeżeniem § 8.

3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego  wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w wypadku:

a) częstego niedotrzymywania przez wykonawcę terminu określonego w § 3 ust. 1, w 

    zakresie dostarczenia artykułów biurowych i papierniczych będących przedmiotem   

    umowy,

b) niedotrzymania przez wykonawcę terminu określonego w § 3 ust. 4, w zakresie wymiany  
    reklamowanego towaru lub braków,
c) często powtarzających się reklamacji lub braków w dostarczanych towarach.
§ 6 

W razie nienależytego wykonania umowy lub powstania szkody z winy wykonawcy, zobowiąże się on do naprawienia powstałej szkody w całości i pokryje koszty nienależytego wykonania zgodnie z przewidzianymi karami umownymi.

§ 7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności .

2. Niedopuszczalna jest zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzanie do
umowy postanowień niekorzystnych dla zamawiającego, chyba że konieczność takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.

§ 8

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w wypadku zaistnienia okoliczności przewidzianych w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych. Odstąpienia od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnianie. 

§ 9

Mogące wyniknąć ze stosunku objętego umową spory, strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwego sądu dla siedziby zamawiającego.

§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych, a w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego.

§ 11

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

§ 12

Załącznikami do niniejszej umowy są:

1. oferta wykonawcy

2. specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

3. ogłoszenie.

Zamawiający:







Wykonawca:

Załącznik nr 5 do siwz 

Wzór umowy

UMOWA  Nr ......................./ 2010

     zawarta w dniu ……………….. r., pomiędzy: Przedsiębiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. mającym siedzibę w Inowrocławiu przy ul. ks. Piotra Wawrzyniaka 33, wpisanym do rejestru sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Bydgoszczy XIII Wydział Gospodarczy KRS pod nr 0000059483, 

REGON: 091581150 NIP: 556-080-08-85

Kapitał zakładowy Spółki: 2 518 500,00 zł

Konto: Bank Zachodni WBK S. A.O/ Inowrocław      88 1090 1069 0000 0000 0701 3956
reprezentowanym przez:

mgr Krzysztofa Kuźmińskiego - Prezesa Zarządu 

mgr Danutę Kaczmarek – Główną Księgową - Członka Zarządu

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym,

a

Przedsiębiorcą: ……………………………… prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą: ………………………………………………… , wpisanym do rejestru ewidencji działalności gospodarczej przez: ……………………, pod numerem: …………………., zwanym dalej w treści umowy Wykonawcą,
w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Dostawcy zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r., nr 171, poz. 1058 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający zleca, a wykonawca przyjmuje do wykonania następujące zamówienie:

Dostawę artykułów biurowych, papierniczych oraz druków do Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”, dla:
Zad. II. – Usługa drukowania

      obejmuje wykonanie druków: polecenie przelewu, karty drogowej, karty ewidencji wyposażenia, karty ewidencji czasu pracy, rocznych kart urlopowych, kartotek magazynowych, księgę środków trwałych, list zaliczkowych, protokołów zdawczo odbiorczych, rejestrów umów w sprawie zamówień publicznych, zamówień jednostronnych, wniosków o udzielenie pożyczek, wniosków o zaliczki, pokwitowań odbioru darowizny, zestawień gotówki, zestawień obrotów, zeszyt- rejestr Zamówien publicznych, zeszytów podawczych, zeszytów- rejestrów umów, dowodów wpłat KP, Faktur VAT, kart obrachunkowych, wniosków o urlop, miesięcznych kart eksploatacyjnych, przejęcie materiałów PZ, rozliczenie zaliczek, wydawanie materiałów, WZ, RW, zawiadomień o przejęciu lokalu, zleceń dotyczących zamówienia oraz na prace w godzinach nadliczbowych, zwrot materiałów ZW, książkę wyjść, not korygujących, poleceń księgowania, raportów kasowych, bankowych dowodów wpłat, potwierdzeń wywozu nieczystości, brygadowych karta pracy. 
2.Przedmiot umowy został określony w rozdz. III. specyfikacji istotnych warunków

zamówienia,

3. Dostarczone druki powinny spełniać normy jakościowe i objętościowe określone w

Formularzu ofertowym – zał. nr 1 do umowy sporządzonym na podstawie wzorów graficznych – zał. nr 6 do siwz.

§ 2

Umowę zawiera się na okres od ……………………. r.  do …………………………  r.

§ 3

1. Dostawy druków odbywać się będą sukcesywnie w zależności od potrzeb, po

uzgodnieniu telefonicznym potwierdzonym na piśmie (z wyszczególnieniem rodzajów druków oraz ich ilością) na własny koszt, własnym transportem i na własne ryzyko wykonawcy w terminie 7 dni od momentu zgłoszenia zapotrzebowania.

2. W wyjątkowych sytuacjach w terminie 3 dni.

3. W razie wystąpienia wad lub braków towar podlega reklamacji.

4. Dostawca wymieni reklamowany towar na nowy, bez wad w terminie 3 dni od daty

zgłoszenia reklamacji.

§ 4

1. Strony postanawiają, że za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie na podstawie złożonej oferty z dnia …………….. r.  stanowiącej integralną część umowy – (zał. nr 1 do umowy).

2.  Ceny za wykonanie i dostarczenie przedmiotu zamówienia podane w ofercie są cenami umownymi i obowiązywać będą przez okres trwania umowy.

3. Należności za dostarczenie przedmiotu zamówienia będą uregulowane przez Zamawiającego w formie przelewu na rachunek wskazany w fakturze przez Wykonawcę, w terminie do 30 dni  od daty złożenia  faktury . 

4. Wynagrodzenie jakie zapłaci zamawiający wykonawcy z tytułu realizacji umowy nie może   przekroczyć  wartości:………………. złotych brutto (określonej w ofercie).

Słownie: ……………………………………………

5. Po wykorzystaniu tej kwoty przez Zamawiającego umowa wygasa.

6. W trakcie trwania umowy ilość wykazanych druków może ulec zmianie.

7. Zgodnie z art. 67 ust.1 pkt 7, ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego, stanowiącego nie więcej niż 20 % zamówienia podstawowego, na podstawie odrębnej umowy. 

§ 5

1. Strony postanawiają, że obowiązującą ich formą odszkodowania stanowią kary umowne.

2. Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:

2.1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za opóźnienie w dostarczeniu przedmiotu zamówienia w wysokości 0,5 % wartości

    przedmiotu umowy podlegającego odbiorowi, za każdy dzień opóźnienia,

b) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie wykonawcy w wysokości 10 % 

    wynagrodzenia umownego obejmującego całość przedmiotu umowy.
2.2. Zamawiający zapłaci wykonawcy kary umowne:
a) za odstąpienie od umowy z winy zamawiającego, w wysokości 10 % wynagrodzenia  umownego obejmującego całość przedmiotu umowy, z zastrzeżeniem § 8.

3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego  wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w wypadku:

a) częstego niedotrzymywania przez wykonawcę terminu określonego w § 3 ust. 1, w

    zakresie dostarczenia druków będących przedmiotem umowy,

b) niedotrzymania przez wykonawcę terminu określonego w § 3 ust. 4, w zakresie wymiany  
    reklamowanego towaru lub braków,
c) często powtarzających się reklamacji lub braków w dostarczanych towarach.

§ 6 

W razie nienależytego wykonania umowy lub powstania szkody z winy wykonawcy, zobowiąże się on do naprawienia powstałej szkody w całości i pokryje koszty nienależytego wykonania zgodnie z przewidzianymi karami umownymi.

§ 7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

2. Niedopuszczalna jest zmiana postanowień zawartej umowy oraz wprowadzanie do

umowy postanowień niekorzystnych dla zamawiającego, chyba że konieczność takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 
§ 8

Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w wypadku zaistnienia okoliczności przewidzianych w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych. Odstąpienia od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej i zawierać uzasadnianie. 

§ 9

Mogące wyniknąć ze stosunku objętego umową spory, strony poddają pod rozstrzygnięcie właściwego sądu dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych, a w sprawach procesowych przepisy Kodeksu Postępowania Cywilnego.

§ 11

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.
§ 12

Załącznikami do niniejszej umowy są:

1. oferta wykonawcy

2. specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

3. ogłoszenie.

Zamawiający:







Wykonawca:
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