DMP. 60/2008
Z A T W I E R D Z A M                                                     Inowrocław, dnia 23 września 2008  r.

........................................

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia

Zamawiający: Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. w Inowrocławiu

Ulica: ks. Piotra Wawrzyniaka 33

Kod: 88-100, Miejscowość: Inowrocław
Telefon / faks 052 35 64 304

e-mail: pgkim@poczta.internetdsl.pl  
Sąd Rejonowy w Bydgoszczy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego Numer KRS 0000059483

REGON: 091581150 NIP: 556-080-08-85

Kapitał Zakładowy Spółki: 2 518 500, 00 zł

Konto: Bank Zachodni WBK S. A.O/ Inowrocław      88 1090 1069 0000 0000 0701 3956
Tryb postępowania: przetarg nieograniczony

Podstawa prawna: art. 39, ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. 
(Dz. U. z 2006 r. nr 164, poz. 1163, nr 170, poz. 1217 nr 227, poz. 1658 oraz z 2007 nr 64, poz. 427 i nr 82, poz. 560 ze zm.).

Rodzaj zamówienia: usługa

Wspólny słownik zamówień (CPV): 90.91.00.00 – 9, 90.91.12.00 – 8, 90.91.92.00 – 4, 90.62.00.00-9, 90.63.00.00-2

Przedmiot zamówienia: „Utrzymanie czystości, konserwacja zieleni oraz usuwanie skutków zimy na terenach oraz w budynkach komunalnych, prywatnych, użytkowych administrowanych przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”.

Postępowanie ogłoszono na:

● stronie BZP w dniu 23/09/2008 r., pod numerem 223976 - 2008

● na stronie internetowej w dniu 23/09/2008 r.

● w siedzibie 23/09/2008 r.

Opracowała:

Krystyna Glonek

Inowrocław, wrzesień 2008 r. 

I. Informacja o zamawiającym

1. Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  Sp. z o.o. w Inowrocławiu

reprezentowane przez:

mgr Krzysztofa Kuźmińskiego – Prezesa Zarządu

mgr inż. Mariusza Wojciechowskiego – Zastępcę Dyrektora- Członka Zarządu 

 Danutę Kaczmarek – Główną Księgową - Członka Zarządu 

_______________________________________________________________
2. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami jest:

a) w części formalnej zamówienia - Krystyna Glonek, tel.052 35 64 304,

b) w części merytorycznej zamówienia – Zdzisława Molenda, tel. 052 357 42 78.

3. Informacje dotyczące specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz) oraz przedmiotu zamówienia będą udzielane, faksem lub drogą pocztową.

4. Kontaktowanie się z osobami wymienionymi w pkt 2 w dni robocze w godzinach służbowych tj. 7.00 - 15.00, wtorki od 8.00 do 16.00.
5.Wszelkie składanie zawiadomień, oświadczeń bądź protestów może następować wyłącznie w dniach roboczych tj. od poniedziałku do piątku od 7.00 do 15.00 (wtorek 8.00 do 16.00).

6. Opłata za otrzymanie specyfikacji istotnych warunków zamówienia będzie pokrywać jedynie koszty jej druku oraz  przekazania.

7. Wykonawca zainteresowany postępowanie powinien złożyć wniosek u zamawiającego z podaniem wszystkich danych firmy - niezbędnych do przekazywania zmian i zapytań dotyczących powyższego postępowania.

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

10. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, jak również nie dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, ustawy Prawo zamówień publicznych. Podstawa prawna- art. 40 ust. 2, ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.-Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r. nr 164 poz.1163 ze zm.) oraz w sprawach nieuregulowanych ustawą, przepisy - Kodeksu cywilnego.
III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Nazwa nadana zamówieniu: „Utrzymanie czystości, konserwacja zieleni oraz usuwanie skutków zimy na terenach oraz w budynkach komunalnych, prywatnych, użytkowych administrowanych przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”.
2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  
90.91.00.00 – 9  usługi sprzątania

90.91.12.00 – 8  usługi sprzątania budynków

90.91.92.00 – 4  usługi sprzątania biur

90.62.00.000- 9   - usługi odśnieżania

90.63.00.00 – 2  - usługi usuwania oblodzeń

3. Sprzątaniem objęte będą budynki prywatne, komunalne oraz użytkowe administrowane przez PGKiM Sp. z o. o.
4. Przedmiot zamówienia obejmuje: 

a) sprzątanie powierzchni wewnętrznych budynków: tj. klatek schodowych, piwnic, strychów – z pomieszczeń i urządzeń budynków wielolokalowych przeznaczonych do wspólnego użytku,

b) sprzątanie powierzchni zewnętrznych: tj. chodników, wjazdów, podwórek, pielęgnacja zieleńców na terenie nieruchomości, sprzątanie podjazdów dla osób niepełnosprawnych, sprzątanie miejsc wokół urządzeń do zbierania odpadów lub osłon śmietnikowych. Sprzątanie biur,

c) sprzątanie (wygrabienie) wiosenne terenów z liści, a także w okresie jesiennym usuwanie na bieżąco opadłych liści,

d) odśnieżanie w okresie zimowym: chodników wzdłuż budynków, wjazdów, dojazdów i dojść do śmietników, podjazdów dla osób niepełnosprawnych, na posesjach i nieruchomościach, usuwanie nawisów (sopli) z okapów, rynien i innych części elewacji budynku. 
Zgodnie ze szczegółowym opisem stanowiącym integralną część specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowią:
a) wykaz powierzchni oraz terenów do utrzymania czystości i porządku na obszarze administrowanym przez PGKiM Sp. z o.o. – załącznik nr 2 do projektu umowy,
b) zakres czynności – załącznik nr 1 do projektu umowy.
Wymienione załączniki stanowią integralną część umowy, która jest elementem siwz.
6. Wykonawca będzie zobowiązany do wystawiania faktur VAT.
6.1. Wynagrodzenie za wykonane prace będzie płatne miesięcznie przelewem w ciągu 30 dni od daty dostarczenia faktury
6.2.  Zamawiający wymaga, aby faktury za sprzątnie powierzchni biurowych oraz terenów wokół
nich były wystawiane odrębnie.
6.3. Odrębnie należy wystawić również faktury za powierzchnie przy al. Henryka Sienkiewicza 1 oraz Prezydenta Gabriela Narutowicza 60.
IV. Wymagany termin realizacji zamówienia: 6 miesięcy 
V. Opis  warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

2. Zamawiający oceni spełnienie warunków wymienionych w niniejszym rozdziale na podstawie złożonych przez Wykonawcę do oferty, oświadczeń i dokumentów. 
Ocena spełniania warunków dokonana zostanie na zasadzie:

spełnia/ nie spełnia

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu
Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, zawartych w rozdziale V, Zamawiający wymaga złożenia, do oferty, następujących oświadczeń i dokumentów (w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę):

celowym jest aby dokumenty oferty ułożyć wg kolejności –

1. W celu potwierdzenia, że wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, zamawiający żąda następujących dokumentów:
a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o w pisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert,
b) oświadczenie wykonawcy, że nie posiada zaległości podatkowej wobec Naczelnika Urzędu Skarbowego, 

c) oświadczenie wykonawcy, że nie posiada zaległości wobec Zakładu Ubezpieczeń Społecznych w opłacaniu składek na ubezpieczenie społeczne, zdrowotne oraz Fundusz Pracy.

2. W celu potwierdzenia posiadania przez wykonawcę niezbędnej wiedzy i doświadczenia oraz osób zdolnych do wykonania zamówienia, zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, odpowiadającym swoim rodzajem i wartością usługom stanowiącym przedmiot zamówienia o wartości co najmniej 50.000,00 zł, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączenia dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie (zał. nr 4 do siwz ). Wymagana minimum 1 usługa o podobnym charakterze plus 1 referencja.
b) informacja na temat przeciętnej liczby zatrudnionych pracowników – wymagane minimum 20 sprzątaczy - zał. nr  5 do siwz,
c) wykazu niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń, jakimi dysponuje wykonawca - zał. nr 6 do siwz.
3. W celu potwierdzenia, że wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia zamawiający żąda następujących dokumentów:

a) aktualna polisa, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności, w wysokości min. 70.000,00 zł,
4. Wypełnione załączniki:

   a)  formularz ofertowy wykonawcy  – zał. nr 1 do siwz,

   b) formularz cenowy – zał. nr 2 do swiz.

   c) oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1-4  ustawy Pzp. – zał. nr 3 do siwz.
Kopie dokumentów muszą być potwierdzone
„ za zgodność z oryginałem „

Przez osobę upoważnioną.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami
1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, zapytania oraz informacje zamawiający oraz wykonawcy przekazują na adres wskazany w rozdz. I. 

2. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji drogą faksową. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia ich otrzymania.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu będzie się uważało za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona pisemnie.

4. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści siwz nie później niż 6 dni przed terminem składania ofert.

5. Treść wyjaśnienia zostanie jednocześnie przekazana wszystkim wykonawcom, którym przekazano siwz, bez ujawnienia źródła zapytania.

6. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

VIII. Wymagania dotyczące wadium – Zamawiający nie wymaga wadium.
IX. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofertę należy złożyć w opakowaniu opisanym następująco:

	Adres zamawiającego
„Utrzymanie czystości, konserwacja zieleni oraz usuwanie skutków zimy na terenach oraz w budynkach komunalnych, prywatnych, użytkowych administrowanych przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”.

Nie otwierać przed 1 października 2008  r. godz. 10:00

Adres składającego ofertę


a) wszystkie dokumenty oferty powinny być złożone wewnątrz opakowania,
b) opakowanie oferty powinno być zamknięte i zabezpieczone przed otwarciem bez uszkodzenia, gwarantujące zachowanie poufności jej treści do czasu otwarcia,
c) wszelkie poprawki powinny być podpisane przez osobę uprawnioną,
d) dokumenty sporządzone przez oferenta powinny być podpisane przez osobę uprawnioną,
e) napisać ofertę w języku polskim,
f) kopie dokumentów powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem”
g) wszystkie kartki oferty należy ponumerować,
h) dokumenty w ofercie celowym jest ułożyć w kolejności, jak wymieniono w rozdz. VI siwz,

j) oferta powinna być złożona w teczce lub zbindowana, w sposób uniemożliwiający wypadnięcie jakiegokolwiek z dokumentów oferty,.

2. Zmiany, w złożonej już ofercie, może dokonać wykonawca tylko przed upływem terminu składania ofert.
3. Ofertę można wycofać tylko przed upływem terminu składania ofert.
4. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie mogą nastąpić na takich samych zasadach, jak składanie z 
dopiskiem na kopercie „ ZMIANA „ lub „ WYCOFANIE „.

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać do dnia: 1 października 2008 r. do godziny 950  w sekretariacie Przedsiębiorstwa Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. w Inowrocławiu.
2. W uzasadnionych wypadkach Zamawiający może, zgodnie z art.38 ustawy o Prawo zamówień publicznych przedłużyć okres składania ofert.
3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi dnia: 1 października 2008 r. o godzinie 1000  w siedzibie Zamawiającego – sala konferencyjna.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Komisja dokona otwarcia ofert w kolejności ich wpływu, poda do wiadomości nazwę i adres

Wykonawcy oraz odczyta cenę.
6. Dla wykonawcy, który nie mógł przybyć na otwarcie ofert, na jego prośbę Zamawiający prześle zestawienie otwartych ofert.
7. Podczas otwarcia ofert, Zamawiający może żądać od wykonawców udzielania wyjaśnień  dotyczących złożonych ofert.
XII. Opis sposobu obliczenia ceny oraz kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem tych kryteriów
1. Złożone oferty będą rozpatrywane przez Zamawiającego przy zastosowaniu kryterium:
          a) cena wykonania przedmiotu zamówienia -100%
2. Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość punktów = 100, oferty następne będą 
   oceniane na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtańszej. Według wzoru:

        Cb  = ( Wn : Wb ) x 100




gdzie:




Cb – ocena oferty badanej



Wn – najniższa wartość oferty w złotych brutto
                                    Wb  - wartość oferty badanej w złotych brutto

3. Cena oferty powinna być podana w złotych polskich, na podstawie: 
a) załączonego „Formularza cenowego” i określenia w nim ceny za wszystkie elementy  

    zamówienia.

4.Cenę oferty stanowi suma wartości netto i podatku VAT w załączniku „Formularza cenowego”, zawierająca wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.
5. Wprowadzenie przez Wykonawcę jakichkolwiek zmian w „Formularzu cenowym” spowoduje odrzucenie oferty.
6. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy. Zamawiający dopuszcza rewaloryzację cen jeden raz w roku.
7. Ceny jednostkowe określone w „Formularzu cenowym” muszą obejmować wszystkie 
niezbędne czynności, urządzenia oraz materiały i narzędzia użyte przez Wykonawcę oraz koszty pracy sprzętu do wykonania przedmiotu zamówienia, przy pełnym zakresie prac określonym w załączniku nr 1 do projektu umowy,
8. Wszystkie wartości określone w ”Formularzu cenowym” i druku „Formularz ofertowy wykonawcy” oraz ostateczna cena oferty, muszą być zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku.
9. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.
10. Zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz.1050 ze zm.) 

cena przedmiotu zamówienia obejmuje wszystkie elementy składowe, za  które Zamawiający  

jest zobowiązany Wykonawcy zapłacić, w tym również podatek VAT.
11. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z art. 91 ustawy Prawo  zamówień publicznych.
XIII. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej

umowy zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 7 do specyfikacji istotnych

warunków zamówienia
1. Ilość wykazanych w załączniku nr 2  (do projektu umowy) budynków może ulęgać zmianie w trakcie trwania umowy.
2. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę odrębnym pismem.
3. Wykonawca będzie wykonywał zamówienie zgodnie ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia. 
4. Wykonawca nie wprowadzi do realizacji usług zamienników i innych rozwiązań bez uzgodnień z Zamawiającym.
XV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
1. Posiadanie siedziby wraz z zapleczem sanitarnym dla pracowników (pomieszczeniem socjalnym, szatnia WC, pomieszczenie techniczno-magazynowe na niezbędny sprzęt) na terenie miasta Inowrocławia.
2. Posiadanie telefonu komórkowego i stacjonarnego.

XVI. Informacje o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

1. Zamawiający przewiduje możliwości udzielenia zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 6, ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Udzielenie zamówienia uzupełniającego nastąpi w przypadku gdy zamawiający wykorzysta zapotrzebowanie na wykonywane usługi lub gdy nastąpi nagły wzrost kosztów na wykonywanie tychże usług.
XVII. Informacja o podwykonawcach 

1. Wykonawca zobowiązany jest do podania w ofercie: nazwy oraz części zamówienia jaką

zamierzamy zlecić podwykonawcom, zgodnie z formularzem ofertowym wykonawcy – pkt 4.6.            

2.Wykonawca nie może zlecić całości prac objętych przedmiotem zamówienia podwykonawcom.

3.Zamawiajacy dopuszcza zlecenie części prac podwykonawcom spełniającym wymogi niezbędne do realizacji powierzonych im prac.

4. Zlecenie wykonania części prac podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części usługi. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i ich pracowników w takim stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

5. Do zawarcia umowy na wykonanie usługi sprzątania przez Wykonawcę z podwykonawcą wymagana jest zgoda Zamawiającego.

XVIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o zamówienia
1.Wykonawcom oraz osobom i podmiotom określonym w ustawie, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy – przysługują środki ochrony prawnej przewidzianej w dziale VI ustawy – w zakresie określonym w art. 179 – do art. 185 (protest).

2. Do niniejszego postępowania, ze względu na fakt, że wartość zamówienia oszacowana przez zamawiającego nie przekracza kwot określonych w art.11 ust 8 ustawy Prawo zamówień publicznych – nie stosuje się przepisów dotyczących odwołań i skarg (art. 184 – 194).

XIX. Załączniki do specyfikacji istotnych warunków zamówienia

1. formularz ofertowy wykonawcy,

2. formularz cenowy,

3. oświadczenie z art.22, ustawy Pzp,

4. wykaz podobnych usług,

5. potencjał techniczny,

6. potencjał kadrowy

7. wzór umowy z załącznikami.
Sporządziła: 

Dnia: ...................................................

Zatwierdzam:

....................................................
Załącznik Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na wykonanie zamówienia publicznego pod nazwą:

„Utrzymanie czystości, konserwacja zieleni oraz usuwanie skutków zimy na terenach oraz w budynkach komunalnych, prywatnych, użytkowych administrowanych przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”.

Tryb postępowania: przetarg nieograniczony

1. Dane dotyczące wykonawcy:
Nazwa …………………………………………………………………………………….

Siedziba……………………………………………………………………………………
Nr telefonu/faks ……………………………………………………………………………
nr NIP …………………………………………....…………………………………………

nr REGON …………………………………………………………………………………

e-mail: ……………………………………………………………………………………..

województwo: ……………………………………………………………………………..

2. Dane dotyczące zamawiającego:

Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  

 Sp. z o.o. w Inowrocławiu

ul. Ks. P. Wawrzyniaka 33

88-100 Inowrocław
3. Zobowiązania wykonawcy:
    Zobowiązuję się wykonać zamówienie za cenę:

	      Lp.
	Wyszczególnienie
	Wartości

(netto)
	Podatek

VAT
	Wartość 

(brutto)

	1.
	 zgodnie z formularzem cenowym

Cena ogółem na okres 6 miesięcy:
	.................................zł
	...............zł
	………......................zł


Słownie: ........................................................................................................................zł (brutto).
4. Oświadczenia wykonawcy:
1. Usługi będę świadczył przez okres 6 miesięcy.
2. Oświadczamy, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie 
    wnoszę do niej zastrzeżeń.

3. Oświadczam, że zdobyłem konieczne informacje dotyczące realizacji zamówienia oraz do 
    przygotowania i złożenia oferty, a także zapoznałem się z obszarem objętym zamówieniem i 
    nie wnoszę żadnych uwag.

4. Uważam się związany ofertą przez okres 30 dni.
5. Oświadczam, że przedstawiony projekt umowy został prze zemnie zaakceptowany. 
6. Zamówienie zrealizuję sam*/ z udziałem podwykonawców* (niepotrzebne skreślić).
	Elementy zamówienia, których wykonanie zamierzam powierzyć
	Następującym podwykonawcom

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


· w przypadku zatrudnienia podwykonawców, odpowiadam za ich pracę jak za swoją własną.
7. oświadczam, że akceptuję termin zapłaty 30 dni od daty otrzymania faktury przez zamawiającego.
5. Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam następujące oświadczenia i  

    dokumenty:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………….......................
………………………………………………………………………………………………

6. Oferta wspólna (jeżeli występuje).

  Pełnomocnik wykonawców wspólnie składających ofertę:

Nazwisko, imię ……………………………………………………………………………

Stanowisko ……………………………………......………………………………………

Telefon.....………………… Fax ……………………….

Zakres umocowania :

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

7. Zastrzeżenie wykonawcy 

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………..........…………………………
(imię i nazwisko podpis uprawnionego przedstawiciela  

wykonawcy )

............................. data .........................

Załącznik Nr 2

FORMULARZ   CENOWY

	Lp.
	Wyszczególnienie
	Ilość [m2]
	Ilość   m-cy
	Cena jednostkowa netto za 1 m2

Miesięcznie

[zł]
	Wartość netto

[zł]

(3x4x5)
	VAT

[%]
	Kwota 

VAT     [zł]
	Wartość brutto

[zł]

(6+8)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	a) powierzchnia sprzątania terenów zewnętrznych i terenów zielonych
b) powierzchnia sprzątania terenów wewnętrznych
c) powierzchnia sprzątania biur wewnątrz
d) powierzchnia sprzątania wokół budynków biur
	126.642,71
21.243,38
191,80
770,00
	6
6
6

6
	……………
……………
…………….
…………….

	………….

………….

………….

………….


	…....

……

…....

……


	………..

………

………
………..

	………………..
………………...

………………...
…………………



	
	Razem:
	
	
	…………...
	……….
	…...
	……...
	……………..


………………………… dnia ……………………..

Podpis:

    ……………………………

  




  Załącznik Nr  3
Nazwa i adres Wykonawcy:

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli :

Oświadczenie

o spełnianiu warunków wynikających z art. 22 ust. 1 pkt. 1 - 4 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 19 z dnia 09 lutego 2004r, poz. 177 )

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego, 

oświadczam, że :

1. jestem uprawniony do występowania w obrocie prawnym i posiadam zaświadczenie (wyciąg z rejestru) o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej    nr ............... wydane przez ........................................................................................

       dnia ............................................................

1. posiadam niezbędne uprawnienia do wykonywania określonej działalności  lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

1. posiadam niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

1. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

W przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w terminie zaproponowanym przez Zamawiającego.

Podpis:

..................................

Miejscowość i data: …………………………… 

Załącznik Nr 4

Nazwa i adres Wykonawcy:

	


Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli:
	


 Informacja
Wykonanych w okresie ostatnich 3 lat usług o wartości i zakresie odpowiadającym zamówieniu.
Wykaz musi zawierać wykonanie minimum 1 usługę obejmującą zapewnienie czystości i

porządku na obszarach obejmujących powierzchnie minimum 30 000 m 2.

Wykonanie minimum jednej usługi obejmującej odśnieżanie chodników, usuwanie śliskości,

oblodzeń chodników o powierzchni minimum 5 000 m,2 poparte dokumentami

potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie.

Każda wykazana usługa musi obejmować oddzielnie powierzchnię sprzątania (utrzymania

czystości pow. wewnętrznych i zewnętrznych) i oddzielnie powierzchnię odśnieżania,

usuwania śliskości i oblodzeń chodników.
	Lp.
	Nazwa Zamawiającego
	Rodzaj usługi
	Wartość

brutto
	         Termin

--------------------------

rozpocz.     zakończ.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Do wykazu załączono.......... dokumentów potwierdzających, że zamówienie wykonano

należycie (minimum 1 referencja).

Miejscowość i data: .........................................

Podpis:

……………………………
Załącznik Nr 5
POTENCJAŁ KADROWY
Nazwa i adres Wykonawcy:
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli:
Wykaz osób i podmiotów, które będą wykonywać zamówienie lub będą uczestniczyć w
wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat zajmowanego stanowiska( np.

osoba na stanowisku kierowniczym, sprzątacze, kierowcy, operator pługo - piaskarki itp.)
w przypadku osób na stanowisku sprzątaczy wymagane jest zatrudnienie minimum 20 osób.

	Lp.
	Stanowisko
	Ilość 
	Posiadane kwalifikacje
	Inne

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Podpis:
.....................................
......................................., dnia ..................
Załącznik Nr 6
POTENCJAŁ TECHNICZNY
Nazwa i adres Wykonawcy:
Imię i nazwisko osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli:
Wykaz niezbędnych do wykonania zamówienia narzędzi i urządzeń jakie posiada

Wykonawca.
W przypadku składania oferty na realizacje zamówienia wymagane jest posiadanie lub

dysponowanie (w ramach zawartych umów współpracy, wynajmu, itp.) z siedzibą

Wykonawcy wraz z zapleczem sanitarnym dla pracowników (pomieszczenia socjalne,

pomieszczenia techniczno – magazynowe na niezbędny sprzęt) na danym terenie.
	Lp.
	Nazwa sprzętu
	Typ
	Ilość jednostek

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Firma dysponuje siedzibą wraz z zapleczem sanitarnym w ……………………………… przy

ul. ……………………………………….telefon stacjonarny nr ………………………………

tel. komórkowy nr …………………………. o pow. …………………….m² składającym
się z: …………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

Siedziba wraz z zapleczem sanitarnym stanowi własność firmy * / jest wynajmowana na

podstawie umowy najmu, dzierżawy * (załączyć odpowiedni dokument potwierdzający

dysponowanie powyższym).

Podpis:

…………………………

…………………………… dnia …………………………
· niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 7
Wzór umowy

UMOWA nr ........................./2008
        zawarta w dniu ……………….r. pomiędzy: Przedsiębiorstwem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o.o. mającym siedzibę w Inowrocławiu przy ul. ks. P. Wawrzyniaka 33 , wpisaną do rejestru sądowego, prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Bydgoszczy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego Numer KRS 0000059483

REGON: 091581150 NIP: 556-080-08-85

Kapitał zakładowy Spółki: 2 518 500, 00 zł

Konto: Bank Zachodni WBK S. A.O/ Inowrocław      88 1090 1069 0000 0000 0701 3956
reprezentowanym przez:

inż. mgr Mariusza Wojciechowskiego – Zastępcę Dyrektora – Członka Zarządu

Danutę Kaczmarek - Główną Księgową - Członka Zarządu

zwanym dalej w treści umowy Zamawiającym,

a


Firmą: ……………………………………………………………………………………., wpisaną do …………………………………………., prowadzonego przez: ………………….
pod  numer …………………………………………..

REGON: ……………………….., NIP: ……………………………………..,

zwaną dalej w treści umowy Wykonawcą,

reprezentowaną przez:
…………………………………………

w rezultacie dokonania przez zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych w trybie „przetargu nieograniczonego” została zawarta umowa o następującej treści :

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usług związanych z:

„Utrzymanie czystości, konserwacja zieleni oraz usuwanie skutków zimy na terenach oraz w budynkach komunalnych, prywatnych, użytkowych administrowanych przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z o. o. w Inowrocławiu”.

2. Wykaz powierzchni oraz terenów do utrzymania czystości i porządku na obszarze administrowanym przez PGKiM Sp. z o. o., określa załącznik nr 2 do umowy.
3. Szczegółowy, rzeczowy zakres czynności będących przedmiotem umowy określa  załącznik nr 1 do umowy.
4.Wykonywanie przedmiotu umowy nastąpi zgodnie z obowiązującymi przepisami,  przyjętymi normami, wiedzą, siwz i  ofertą Wykonawcy.

5. Za wykonane usługi Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność prawną.

§ 2 

1. W ramach zawartej umowy Zamawiający ma prawo do:

a) kontroli sposobu, częstotliwości i jakości wykonywanych usług,

b) wydawania  tosownych poleceń osobom zatrudnionym u Wykonawcy, w zakresie sposobu, częstotliwości i jakości wykonywanych usług,

c) zmniejszenia zakresu zamówienia, w wypadku przekazania nieruchomości innemu zarządcy lub w innym uzasadnionym wypadku, gdy nastąpiło ograniczenie świadczenia usług,

d) zwiększenia  powierzchni objętej zamówieniem, w wypadku  przejęcia w administrowanie nowych nieruchomości. 

§ 3

1. W ramach umowy Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

a) terminowego i z należytą starannością wykonywania czynności będących przedmiotem umowy,

b) wskazania telefonu kontaktowego, służącego do przekazywania wiadomości przez Zamawiającego o zaistnieniu konieczności wykonania prac w trybie natychmiastowym,

c) codziennego zgłaszania się do siedziby, w celu uzyskania informacji o konieczności usunięcia ewentualnych usterek oraz innych koniecznych prac,

d) stałego zapewnienia pracownikom wykonującym zadania w ramach umowy, środków

oraz sprzętu zapewniającego prawidłowe wykonanie umowy,

e) wprowadzenie identyfikatorów pozwalających na rozpoznanie pracowników Wykonawcy,

f) wprowadzenia systemu potwierdzania wykonania prac,

g) wykonywanie prac będących przedmiotem umowy przy dołożeniu należytej staranności zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami,

h) ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności w okresie obowiązywania umowy.

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wynikłe podczas realizacji umowy  wyrządzone osobom trzecim.

3. Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia szkody w wypadku nie wypełniania lub nienależytego  wypełniania  obowiązków  wynikających z zawartej umowy.

4. Wykonawca w okresie obowiązywania umowy, nie może zlecić bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie wykonania  całości lub części  umowy osobom trzecim.

                                                                                                       § 4

Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia …………………. roku  do ……………… roku.

                                                                     § 5

1. Strony ustalają, że przewidywana wartość umowy za wykonanie jej przedmiotu (tj. suma wynagrodzenia za czas trwania umowy) zgodnie z ofertą Wykonawcy z dnia …………….. r. wynosi: ………………………  zł brutto

Słownie: ………………………………………….

Wartość netto: ………………………….. złotych. 

Słownie: ……………………………………..

2. Cena jednostkowa netto za wykonaną usługę za 1 m2  powierzchni  miesięcznie  wynosi wg formularza cenowego:

a) powierzchnia sprzątania terenów zewnętrznych i terenów zielonych - …. zł netto,
b) powierzchnia sprzątania terenów wewnętrznych -  …….. zł netto,
c) powierzchnia sprzątania biur wewnątrz - …….. zł netto,
d) powierzchnia sprzątania wokół budynków biur - ……… zł netto,
3. Wynagrodzenie jakie zapłaci Zamawiający Wykonawcy z tytułu realizacji umowy nie może przekroczyć wartości umowy określonej w ust. 1, tj. ………………………. zł brutto. 

Słownie: ………………………………………………….
4. Z chwilą, gdy wynikające z sumy faktur miesięcznych wynagrodzenie wykonawcy  osiągnie  wartość  umowną określoną w ust. 1 i 3 , wówczas umowa ulega rozwiązaniu przed upływem terminu określonego w § 4.

5. Ceny jednostkowe wymienione w ust. 2 wynikają z formularza cenowego Wykonawcy i są stałe w okresie obowiązywania umowy.

6. Ceny jednostkowe obejmują wszystkie niezbędne czynności, sprzęt, urządzenia oraz materiały i narzędzia zużyte przez Wykonawcę niezbędne dla wykonania przedmiotu umowy, przy pełnym zakresie prac określonych w załączniku nr 1 do umowy. 

7.Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany stawki podatku VAT, jeżeli nastąpi zmiana obowiązujących przepisów prawnych, w wypadkach określonych w art. 144 Prawo zamówień publicznych.

8. Zamawiajacy dopuszcza na wniosek Wykonawcy możliwość rewaloryzacji cen jednostkowych usług w wysokości nie wyższej niż wskaźnik wzrostu cen towarów i usług publikowany przez GUS w okresie od dnia podpisania umowy, w przypadku wzrostu tych cen o co najmniej 10 % w okresie trwania umowy. Dopuszcza się rewaloryzację jeden raz w roku.

9. Rewaloryzacja cen usługi sprzątania będzie negocjowana przez strony i wprowadzona do umowy w formie aneksu.

§ 6

1. Rozliczanie prac objętych umową następować będzie miesięcznie, na podstawie

przedłożonych przez Wykonawcę faktur VAT.

2. Podstawę do rozliczenia prac i wystawienia faktury będą stanowiły protokoły odbioru faktycznie wykonanych prac potwierdzone przez upoważnionego pracownika Zamawiającego.

3. Protokół odbioru wykonanych prac musi zawierać zestawienie faktycznie sprzątniętej powierzchni.

4. Wartość faktury zostanie obliczona jako iloczyn cen jednostkowych zgodnie z § 5 i   faktycznie sprzątniętej powierzchni określonych w protokole  odbioru, nie większych niż określonych w umowie.

5. Fakturę za wykonane prace Wykonawca wystawi i dostarczy Zamawiającemu najpóźniej  w ciągu 5 dni, od dnia zakończenia miesiąca, którego faktura dotyczy.

6.Wynagrodzenie za wykonane prace będzie płatne miesięcznie przelewem w terminie do 30 dni od daty dostarczenia faktury, na rachunek Wykonawcy:

Bank: ………………………………
nr rachunku: …………………………………….
7. Zamawiajacy wymaga wystawienie odrębnych faktur na sprzątanie biura i terenów wokół niego.

7. Odrębnie należy wystawić również faktury za powierzchnie przy al. Henryka Sienkiewicza 1 oraz Prezydenta Gabriela Narutowicza 60.

8. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

d§ 7

1. Przedstawicielem Wykonawcy od spraw związanych z realizacją umowy będzie:           

   a) ……………………………………………. .

2. Przedstawicielem zamawiajacego do spraw związanych z realizacją umowy będzie:

a) Zdzisława Molenda , tel./ faks 052 357 42 78.

§ 8

1. W wypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania czynności objętych umową  Zamawiający wezwie  Wykonawcę  do ich  poprawy.

2. Usunięcie nieprawidłowości następować będzie w zależności od stopnia ich pilności , przy czym w sytuacjach awaryjnych, w sytuacji nieprawidłowości związanych z wjazdami od strony ulic i chodnikami w dniu zgłoszenia, nie później niż do 14.30.  

3. Usunięcie zaistniałych nieprawidłowości stwierdzane jest w obecności dwóch stron w drodze pisemnego protokołu.

4. Nie usunięcie nieprawidłowości w terminach określonych w ust. 2 skutkowało będzie zmniejszeniem wynagrodzenia proporcjonalnie do sprzątanej powierzchni, z którą związane są stwierdzone nieprawidłowości. Ponadto Zamawiający może zlecić poprawienie lub dalsze wykonanie czynności, o których mowa w ust. 1 innej osobie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

                                                                 § 9

1. Strony postanawiają, że obowiązującą ich formą odszkodowania stanowią kary umowne.

Kary te będą naliczane w następujących wypadkach i wysokościach:

1.1.Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za  rozwiązanie  umowy, jej zerwanie z winy Wykonawcy  w wysokości  2 % wartości  umowy brutto określonej w  § 5 ust. 1 umowy ,

b) za nie usunięcie w terminie określonym w  § 8 ust. 2  nieprawidłowości , w wysokości 50 złotych  za każdy stwierdzony  wypadek.

2. Zamawiający oprócz naliczenia kar umownych, o których mowa w ust. 1 dokona potrącenia stosownej kwoty z wynagrodzenia Wykonawcy za powierzchnie, na których nie wykonano usługi.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody oraz obciążenia Wykonawcy wszelkimi dodatkowymi kosztami poniesionymi przez  Zamawiającego w związku z niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy.

      § 10

1. Zamawiający jest uprawniony do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w razie nienależytego wykonania warunków umowy przez Wykonawcę.

2. Zamawiający pomimo rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym zachowuje roszczenia o naprawienie wynikłej szkody.

      § 11

1. Zamawiający może odstąpić od umowy w okolicznościach przewidzianych w art. 145 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2. Odstąpienie od umowy albo rozwiązanie winno nastąpić na piśmie pod rygorem   nieważności i winno zawierać uzasadnienie.

     § 12

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonane za zgodą obu stron wyrażoną na 

piśmie pod rygorem nieważności.

2. Niedopuszczalne są takie zmiany postanowień umowy oraz wprowadzania do umowy

takich postanowień niekorzystnych dla Zamawiającego, jeżeli przy ich uwzględnieniu należałoby zmienić treść oferty Wykonawcy.

§ 13

W przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom, w

umowie zamieszczone zostaną zapisy stosownie do art. 647 ¹ k. c.

§ 14
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umową stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego  oraz ustawy  Prawo zamówień publicznych.

  § 15
Wszelkie sprawy sporne wynikające z realizacji umowy rozstrzygać będzie rzeczowo właściwy sąd dla siedziby Zamawiającego.

§ 16
Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. Trzeci egzemplarz pozostaje w Biurze Zamówień Publicznych. 

§ 17
Integralną część niniejszej umowy stanowią:

1. zakres czynności

2. wykaz powierzchni 
3. oferta wykonawcy,

4. specyfikacja istotnych warunków zamówienia,

5.   ogłoszenie. 

Zamawiający:







Wykonawca:

Załącznik nr 1
do projektu umowy

Szczegółowy zakres obowiązków i odpowiedzialności
Wykonywanie usług związanych z utrzymaniem w czystości:
	Lp.
	Zakres czynności
	częstotliwość

	1
	Utrzymanie czystości na terenach zewnętrznych:

a) usuwanie zanieczyszczeń i zamiatanie chodników zewnętrznych zlokalizowanych od strony ulicy, wjazdów oraz podjazdów dla osób niepełnosprawnych i bram wjazdowych oraz dla osób niepełnosprawnycha z piasku, liści, opadłych kwiatostanów z drzew i innych nieczystości,

b) zbieranie zanieczyszczeń z trawników, krzewów itp. (papiery, folie, niedopałki, kapsle, korki, rozbite szkło, kamienie, gruz, gałęzie itp.), liści, opadłych kwiatostanów z drzew i innych nieczystości,

c) wiosenne i jesienne wygrabienie liści ze złożeniem na wyznaczone miejsce do kontenerów lub w workach – wywóz przez firmę sprzątającą,
d) usuwanie zanieczyszczeń i zamiatanie niezabudowanej części nieruchomości (takich jak chodniki i drogi wewnętrzne, podwórka, place zabaw dla dzieci, parkingi wewnątrzosiedlowe, miejsca do gromadzenia nieczystości – śmietniki, osłony śmietnikowe, itp.
e) usuwanie piasku z chodników i dróg wewnątrzosiedlowych, dojść, dojazdów i bram oraz przy krawężnikach: dróg wewnątrz osiedlowych, chodników wewnętrznych, dojazdów, bram przejazdowych itp. wywóz piasku na wysypisko,

f) usuwanie zanieczyszczeń z wnęk okienek piwniczych budynków, osadników wycieraczek do obuwia przed wejściami do budynków oraz stopni i podestów schodów przed wejściami do budynków,

g) usuwanie dziko zarastającej roślinności, chwastów i darniny przy krawężnikach, płotach oraz chodników, bram przejazdowych, przejść pod i miedzy budynkami, parkingów oraz placów zabaw i podwórzy.


	- codziennie od poniedziałku do soboty, zakończenie do godz. 8.00

- codziennie w dni robocze do godz. 12.00

- w miarę potrzeb

- w miarę potrzeb, z tym, że prace mają być wykonane do 10.00 a w okresie zimowym do godz.: 12.00.
- na bieżąco w miarę potrzeb

- na bieżąco

- na bieżąco

	2
	Usuwanie skutków zimy (bez użycia soli)
a) oczyszczanie chodników i ciągów pieszych zlokalizowanych od strony ulicy: odśnieżanie, usuwanie błota pośniegowego i lodu oraz usuwanie śliskości i gołoledzi (przez posypywanie piaskiem lub innym materiałem szorstkim – bez soli) na chodnikach, dojściach do budynków, przejściach dla pieszych, itp. (śnieg należy pryzmować przy krawężnikach, w przypadku odśnieżania mechanicznego należy dodatkowo odgarnąć śnieg i błoto pośniegowe od ścian budynków),
b) usuwanie śniegu i lodu oraz śliskości ze stopni i podestów schodów przy wejściach do budynków oraz posypywanie ich piaskiem lub innym materiałem szorstkim – bez soli,

c) usuwanie śniegu (odśnieżanie z pryzmowaniem), błota i lodu z chodników wewnętrznych, przejść wewnątrzosiedlowych, dojść od budynków do kontenerów i osłon śmietnikowych oraz posypywanie tych miejsc materiałem szorstkim (np. piaskiem lub innymi materiałami szorstkimi, bez użycia soli),
d) odśnieżanie dróg, parkingów i placów wewnątrzosiedlowych, dojazdów do kontenerów i osłon śmietnikowych (odśnieżanie z pryzmowaniem) w sposób umożliwiający odpowiedni dojazd i wywóz śmieci przez służby komunalne oraz możliwość poruszania się samochodami przez mieszkańców,
e) w razie potrzeby wywiezienie nadmiaru spryzmowanego śniegu z chodników zewnętrznych i wewnętrznych oraz parkingów wewnętrznych zależnie od decyzji Zamawiajacego w miejsce do tego celu wyznaczone,
f) po zaprzestaniu opadów śniegu należy usunąć ubity śnieg i lód z chodników na przejściach dla pieszych na całej szerokości i co najmniej 1 m do krawężnika ulicy w głąb chodnika,

g) w przypadku występowania odwilży należy odkuć i odkryć studzienki burzowe przy krawężnikach ulic oraz wykonać rowki odpływowe do swobodnego spływu wody z chodników.
Uwaga: piasek i mieszankę niezamarzającą do posypywania dojść, chodników, przejść jezdni wewnątrzosiedlowych oraz skrzynie do piasku zobowiązany jest Wykonawca zabezpieczyć we własnym zakresie i na własny koszt w ilościach niezbędnych do utrzymania w funkcjonalności odśnieżonych i odladzanych terenów. Piasek należy gromadzić w skrzyniach lub pryzmach na terenach posesji. Lokalizację skrzyń lub pryzm na terenie posesji należy uzgodnić  z Zamawiającym.
	- codziennie (również w soboty, niedziele i święta), pierwsze oczyszczanie do godz.: 9.00.

- codziennie (również w soboty, niedziele i święta), do godz.: 6.30. 

-  codziennie (również w soboty, niedziele i  święta), pierwsze oczyszczanie do godz.: 7.00.

- na bieżąco wg potrzeb

- w razie takiej potrzeby

- na bieżąco (maksymalnie 2 dni od ustania odpadów)

- na bieżąco do godz.: 6.00



	3
	Utrzymanie czystości na terenach wewnętrznych: tj.
(klatek schodowych, strychów, korytarzy piwnicznych, pralni i suszarni).

a) stałe utrzymanie porządku i czystości poprzez zamiatanie, odkurzanie (zdejmowanie pajęczyn) i usuwanie nieczystości z części zabudowań przeznaczonych do wspólnego użytku, a szczególnie klatek schodowych, sieni, strychów, korytarzy, przejść na klatkach schodowych, ganków, zejść do piwnic, suteren, korytarzy piwnicznych, wyjść na strych i na podwórze, dojść do pralni i suszarni, kabin dźwigowych, zsypów oraz usuwanie nieczystości typowych leżących obok pojemników, wózkowni, świetlików ubikacji, korytarzy, przejść-dojść, a także pomieszczeń schronu wraz z dezynfekcją podstawowymi środkami dezynfekującymi,
Uwaga: nieczystości typowe winny być składane w pojemnikach ustawionych w miejscach do tego przeznaczonych,

b) zmywanie klatek schodowych, korytarzy (ciepła woda plus środek myjący),
c) zmywanie balustrad, skrzynek pocztowych, tablic ogłoszeniowych, budowy liczników, drzwi do pomieszczeń wspólnego użytku, parapetów oraz kloszy i lamp, tablic z nr budynków,

d) mycie okien i lamperii,

e) zapobieganie uszkodzeniom bądź niszczeniu pomieszczeń oraz instalacji i urządzeń wspólnych poprzez zabezpieczenie przed skutkami – wpływów atmosferycznych (mrozu, wilgoci itp.) np. zabezpieczenia hydrantów, kanalizacji i rur wodociągowych przed zimą; niewłaściwego użytkowania pomieszczeń przez lokatorów (pralni i suszarni),
f) powiadamianie służb Zamawiającego o:
- zaleganiu przedmiotów nietypowych na strychach, piwnicach i korytarzach,

- opuszczonych pomieszczeniach,

- dewastacji – niszczeniu klatek schodowych, wybijaniu szyb itp. wraz z podaniem danych osób dopuszczających się dewastacji,

- wydawanie kluczy od pralni i suszarni oraz rozliczanie zużytego gazu,

- nadzór nad pomieszczeniami pralni i suszarni,

- zgłaszanie nieterminowego wywozu pojemników na nieczystości stałe,

- zgłaszanie w administracji potrzeb napraw oaz awarii niezwłocznie po ich wystąpieniu,

- zgłaszanie uszkodzeń i ubytków nawierzchni chodników,

- wywieszanie ogłoszeń,

- dostarczanie lokatorom informacji, aneksów i upomnień wydawanych przez  Zamawiającego,

- umieszczanie i zdejmowanie flag.
	- na bieżąco

- 1 raz na dwa tygodnie

- 1 raz w miesiącu

- 1 raz na pół roku

- wg potrzeb

- wg potrzeb



	4
	Sprzątanie pomieszczeń biurowych: 
(budynku administracyjnego spółki)
a) odkurzanie wykładzin podłogowych, zamiatanie i zmywanie wykładzin PCV i posadzek ceramicznych, ścieranie kurzu z biurek i mebli biurowych, sprzątanie WC,

b) omiatanie pajęczyn, czyszczenie parapetów,

c) czyszczenie ościeżnic drzwi i szyb w drzwiach, czyszczenie ram okiennych,

d) mycie okien, pranie firan,

Uwaga: Wszelkie potrzebne środki czystości i niezbędne akcesoria do wykonania prac ww. zapewni wykonawca, natomiast przybory toaletowe (wyposażenie toalet) zapewni Zamawiający.
	- codziennie

- 1 raz w tygodniu
- 1 raz w miesiącu
- 1 raz na kwartał

	5
	Inne usługi do wykonania w ciągu całego roku:

a) całoroczne usuwanie z terenów objętych usługą zapewnienia czystości wszelkich nieczystości nietypowych i wielkogabarytowych oraz odpadów budowlanych w przypadku, gdy nie da się ustalić ich pochodzenia oraz wywiezienie ich na wysypisko,

b) usuwanie z elewacji budynków ogłoszeń i afiszy umieszczonych bez zgody zamawiającego i wyrzucanie ich do miejsc gromadzenia nieczystości (pojemniki na odpady komunalne),

c) mycie: skrzynek, szafek (elektrycznych i gazowych) na budynkach, ławek parkowych i urządzeń zabawowych,

Uwaga: wywóz nieczystości nietypowych odbywać się będzie na podstawie odrębnego zlecenia. Do Wykonawcy należy decyzja w jaki sposób będzie wywozić nieczystości nietypowe, odpady budowlane, liście, piasek itp. Na wysypisko – bezpośrednio czy najpierw do kontenerów, którymi dysponuje Wykonawca, a następnie na wysypisko. W zależności od potrzeb kontenery mogą być ustawione w różnych miejscach na terenie administrowanym przez PGKiM Sp. z o.o. Lokalizacje należy uzgodnić z zamawiającym.

Zgodnie z rozporządzeniem Ministra Środowiska z dnia 27.09.2001 r. (Dz. U. nr 112, poz.1206ze zm.) do nieczystości nietypowych i odpadów budowlanych zalicza się odpady z grupy 17 i 20.
Są to między innymi:

- odpady z betonu oraz gruz z rozbiórek i remontów (kod 17 01 01),

- odpady z drewna, szkła i tworzyw sztucznych (kod 17 02),

- odpady wielkogabarytowe (kod 20 03 07).
	- na bieżąco przez cały rok

- na bieżąco przez cały rok

- wg potrzeb


Uwaga: przez zwrot „na bieżąco”, „w miarę potrzeb” należy rozumieć wykonywanie usług w sposób zapewniający należyte utrzymanie porządku i czystości.
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